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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนกรณีจดทะเบียนณ
ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตาํบล/แขวง (กทม.)
หนว่ยงาน :สํานกังานเกษตรอําเภอหนองบวั
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

1. :การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชนกรณีจดทะเบียนณศนูย์บริการและ
ถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/แขวง (กทม.)

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานเกษตรอําเภอหนองบวั
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน
5. :

1) ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนว่าดว้ยการจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน
พ.ศ. 2548

2)

3) พระราชบญัญติัส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนพ.ศ.2548

6. ระดับผลกระทบ: /สงัคม
7. : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมายข้อบังคับ/ ระเบียบคณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนวา่ด้วยการจด

ทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชนพ.ศ. 2548
/ ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั

9. ข้อมูลสถติิ
0

0
0

10. การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือข่ายวิสาหกิจชมุชนกรณีจดทะเบียนณ
ศนูย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบลสํานกังานเกษตรอําเภอหนองบวั

11. ช่องทางการให้บริการ



2/8

1) ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจําตําบล/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ ( )
08:30 - 16:30 น. ( )
หมายเหตุ -

12. (ถ้ามี)
คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจชมุชน
(1)
(2)
บคุคล
และ 7 คนโดยบคุคลดงักลา่วต้องไมอ่ยูใ่นครอบครัวเดียวกนั
(3)
(4) อนัดีของประชาชน

คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑ์ของเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน
(1) 2
(2)
มาร่วมในการดําเนินการด้วยก็ได้
(3)

(๔) การดําเนินงานของเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชนต้องมีข้อบงัคบัในการบริหารจดัการเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน

หมายเหตุ

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกั

รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

2.
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว
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3. นคําขอทราบภายใน 7

4. คณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนจงัหวดั/กรุงเทพมหานครเป็นผู้พิจารณาคําอทุธรณ์หรือข้อร้องเรียนคําวินิจฉยั

13.

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร 1.1
วิสาหกิจชมุชน/เครือขา่ย
วิสาหกิจชมุชน( แบบ
สวช.01)

เอกสาร
1.2
รวบรวมแบบคําขอนําสง่
สํานกังานเกษตรอําเภอ/
อําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.)
บนัทกึข้อมลูในระบบและ

จดทะเบียนวิสาหกิจชมุน
และเครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน (ท.ว.ช.1) 1.3 นําใบ

ทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน
(ท.ว.ช.1) ไปมอบให้แก่ผู้ ยืน

5 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

(ณศนูย์บริการ
และถ่ายทอด
เทคโนโลยีการเกษ
ตรประจําตําบล/
แขวง (กทม.)
ณตําบล/

การจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชน
และเครือข่าย

หรือศนูย์ฯณ
ตําบล/แขวง
ใกล้เคียงใน
อําเภอ/
อําเภอเดียวกนั
\ (
/

))
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การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

ฯ

2)

การพิจารณา 2.1
ข้อมลูคณุสมบตัแิละ
หลกัเกณฑ์ของวิสาหกิจ
ชมุชนและเครือข่าย
วิสาหกิจชมุชนและเอกสาร
หลกัฐานแล้วบนัทึกข้อมลู
ในระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชมุชน( 2 วนัทํา
การ)

2.2
วิสาหกิจชมุชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน
และแบบสวช.01 ณสํา
นกังานเกษตรอําเภอ/
อําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.)
มีสว่นได้เสียตรวจสอบ
ความถกูต้องข้อมลูในการ
จดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน
และเครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน( 7 วนัทําการ)

9 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

(ปิดประกาศณ
สํานกังานเกษตร
อําเภอ/ /
สํานกังานเกษตร
เขต (กทม.) )

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

เสนอนายทะเบียนลงนาม
อนมุตัใินหนงัสือสําคญั

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

-
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การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

แสดงการจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชนและ
เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน
(ท.ว.ช.2) และเอกสาร
สําคญัแสดงการดําเนิน
กิจการของวิสาหกิจชมุชน
และเครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน(ท.ว.ช.3)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนัทําการ

14. แล้ว

15.
15.1)

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
บตัรประจําตวั
ประชาชน

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ของสมาชิกและผู้
มีอํานาจทําการ
แทน)

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
แบบคําขอจด
ทะเบียน (แบบ
สวช.01)

สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

1 0 ฉบบั -

2) หนงัสือให้ความ - 1 0 ฉบบั -
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รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ยินยอมของ

จํานวนไมน้่อย

มอบหมายให้

ใดมาจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชน
แทน(กรณีไมเ่ป็น
นิตบิคุคลและจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชมุชน)

3)
สมาชิก

- 1 0 ฉบบั -

4)

เอกสารแสดง
วตัถปุระสงค์
ระเบียบหรือ
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคล(กรณีนิติ
บคุคล)

- 0 1 ฉบบั -

5)
คณะกรรมการ
ดําเนินการ
ปัจจบุนั(กรณีนิติ
บคุคล)

- 0 1 ฉบบั -
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รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

6)

มตขิอง
คณะกรรมการ
ดําเนินการหรือ

มอบหมายให้

ใดมาจดทะเบียน
วิสาหกิจชมุชน
แทน(กรณีนิติ
บคุคล)

- 0 1 ฉบบั -

7)

หนงัสือสําคญั
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ

สมาชิกใน
เครือข่ายฯ

สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

0 1 ฉบบั (กรณีจดทะเบียน
เครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน)

8)
ข้อบงัคบัของ
เครือข่าย
วิสาหกิจชมุชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีจดทะเบียน
เครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชน)

16. ค่าธรรมเนียม
1) ไม่มี

ค่าธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -

17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานเกษตรจงัหวดันครสวรรค์
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หมายเหตุ(965/7 หมู่ 9 ถนนโกสีย์ใต้ตําบลนครสวรรค์ตกอําเภอเมืองจงัหวดันครสวรรค์ 60000 โทรศพัท์
056222789)

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) แบบคําร้องขอจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนและเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน(แบบสวช.01)

-

19. หมายเหตุ
-

10/09/2558
สถานะ 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer)
จัดทาํโดย สํานกังานเกษตรอ. หนองบวักสก.
อนุมัตโิดย -
เผยแพร่โดย -


