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คู่มือสาํหรับประชาชน:
สาํนักงานเกษตรอาํเภอ/สาํนักงานเกษตรเขต(กทม.)
หนว่ยงาน :สํานกังานเกษตรอําเภอหนองบวั
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

1. :
อําเภอ/สํานกังานเกษตรเขต(กทม.)

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานเกษตรอําเภอหนองบวั
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:
5. :

1) .ศ.
2554

6. ระดับผลกระทบ: /สงัคม
7. : สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค
8. กฎหมายข้อบังคับ/ ไมมี่

/ ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนัทําการ
9. ข้อมูลสถติิ

0
0
0

10.
สํานกังานเกษตรอําเภอหนองบวั

11. ช่องทางการให้บริการ
1) สํานกังานเกษตรอําเภอหนองบวั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ ( )
08:30 - 16:30 น. ( )
หมายเหตุ -

12. (ถ้ามี)
1.
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2. ครัวเรือนเกษตรกร 1 1 คน

3.

4.

5.
อเป็นพยานกําหนดให้ระบตํุาแหนง่กรณีพยานเป็นผู้ นําชมุชน

6.

6.1 ( ) จะมีการตรวจสอบ

6.2

หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้

รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

2.
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. 7 วนัทําการนบัแตว่ั

4. 40 4 วนัทําการ
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13.

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร

กรอกข้อมลูครบถ้วน
สมบรูณ์พร้อมการรับรอง

ตรวจสอบความครบถ้วน
สมบรูณ์ของข้อมลูและ
เอกสาร
(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบคือ
สํานกังานเกษตรอําเภอ/
สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.))

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

(-
ทะเบียนและ
ตรวจสอบเอกสาร
ใช้ระยะ
เวลาให้บริการ 20
นาที/รายและ

ทะเบียนรวบรวม
เอกสารเสนอ

ตรวจสอบเอกสาร
ภายในวนัถดัไป
)

2)

การพิจารณา 2.1
ตรวจสอบรายละเอียด
ความถกูต้องของข้อมลูการ

2.2
รวบรวมข้อมลูเกษตรกร
บนัทกึข้อมลูเข้าสูร่ะบบ
โปรแกรมทะเบียนเกษตรกร
และจดัทําข้อมลูของ

ลง
2.3
หมายเกษตรกรและลง

38 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

(- กรณีพืช
เศรษฐกิจจดัพิมพ์

ทะเบียนสง่ให้
นกัวิชาการ
สง่เสริมการเกษตร
ภายใน 7 วนัทํา
การ
-
นบัระยะเวลาใน

2 วนัทํา
การ
และรอพิมพ์ข้อมลู
ลงในสมดุทะเบียน
เกษตรกรภายใน
วนัทําการถดัไปไม่
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การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

ยืนยนัตามถกูต้องของ

ตรวจสอบพิกดั GPS ชนิด /
พนัธุ์พืช /
(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบคือ
สํานกังานเกษตรอําเภอ/
สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.))

ต้องตรวจสอบ
จริง

-
กําหนดการ
ตรวจสอบแปลงให้
เกษตรกรทราบ

ตรวจสอบเฉพาะ

(
กําหนดการ

จริงให้เกษตรกร
ทราบภายในเวลา
30 วนัทําการ
- ใช้เวลาในการ

จริงภายใน 1 วนั
ทําการ)

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ ทะเบียนลงนามในสมดุ

ทะเบียนเกษตรกร
(หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบคือ
สํานกังานเกษตรอําเภอ/
สํานกังานเกษตรเขต
(กทม.))

1 วนัทําการ สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

(- การจดัพิมพ์
สมดุทะเบียน
เกษตรกรใช้
ระยะเวลา 15
นาที/รายและ
รวบรวมเสนอนาย
ทะเบียน)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 40 วนัทําการ



5/6

14. แล้ว

15.
15.1)

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บตัรประจําตวั
ประชาชน

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั -

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)
ทะเบียน
เกษตรกร (แบบ
ทบก.01)

สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

1 0 ฉบบั -

2) สมดุทะเบียน
บ้าน

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั -

3)
หลกัฐานแสดง
สิทธิการถือครอง

- 1 1 ฉบบั -

4)
หนงัสือมอบ
อํานาจ

- 1 0 ฉบบั -

5)
สมดุทะเบียน
เกษตรกร

สํานกังานเกษตร
อําเภอหนองบวั

1 0 ฉบบั -

6)
รูปถ่ายขนาด 1 - 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม0 บาท
หมายเหตุ -
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17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียนกลุม่ชว่ยอํานวยการและประสานราชการสํานกังานเลขานกุารกรมกรมสง่เสริม

การเกษตร
หมายเหตุ( 2143/1 ถนนพหลโยธินเขตจตจุกัรกรุงเทพมหานคร 10900
โทรศพัท์ 025793669)

2) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานเกษตรจงัหวดันครสวรรค์
หมายเหตุ(965/7 หมู่ 9 ถนนโกสีย์ใต้ตําบลนครสวรรค์ตกอําเภอเมืองจงัหวดันครสวรรค์ 60000 โทรศพัท์
056222789)

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) (แบบทบก.01)

-

19. หมายเหตุ
-

10/09/2558
สถานะ 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer)
จัดทาํโดย สํานกังานเกษตรอ. หนองบวักสก.
อนุมัตโิดย -
เผยแพร่โดย -


